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Articulo 9. Las situaciones no previstas en la presente Resolucion, asi como
las dudas y controversias que pudieran surgir en su implementacion y
aplicacion, seran resueltas conforme a lo establecido en el Decreto con
Rango, Valor y Fuerza de Ley de Reforma Parcial del Decreto con Rango,
Valor y Fuerza de Ley Organica de Bienes Publicos, lo previsto en la
Normativa aplicable para la Enajenacién de los Bienes Publicos bajo las
Modalidades de Venta y Permuta por Oferta Plblica y demdas normas
técnicas dictadas por la Superintendencia de Bienes Publicos y por la
Contraloria General de la Republica.

Articulo 10. La presente Resolucién entrard en vigencia a partir de su
publicacion en la Gaceta Oficial de la RepUblica Bolivariana de Venezuela.

Conforme a lo dispuesto en el articulo 72 de la Ley Organica de
Procedimientos Administrativos.

ARQUH NSALVE

A -“- cho la Pyesidencia
ySeg iento de la [3estion de Gobierfio

77 4 de \D3 de noviemty de 2017,

é misma fecha

REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
MINISTERIO DEL PODER POPULAR DEL DESPACHO DE LA
PRESIDENCIA Y SEGUIMIENTO DE LA GESTION DE GOBIERNO
DESPACHO DEL MINISTRO
CARACAS, 01 DE FEBRERO DE 2019

208°, 159°, y 19°
RESOLUCION N° 004-19

El Ministro del Poder Popular del Despacho de la Presidencia y
Seguimiento de la Gestion de Gobierno, ciudadano JORGE ELIESER
MARQUEZ MONSALVE, titular de la cédula de identidad N° V-
8.714.253, designado mediante el Decreto N° 3.146 del 03 de
noviembre de 2017, publicado en la Gaceta Oficial de la Republica
Bolivariana de Venezuela N° 6.337 Extraordinario, de la misma fecha; en
ejercicio de las atribuciones que le confieren los articulos 34, 65 y 78,
numerales 2 y 19 del Decreto con Rango, Valor y Fuerza de Ley Organica
de la Administracion Pulblica, publicado en la Gaceta Oficial de la
Republica Bolivariana de Venezuela N° 6.147 Extraordinario, de fecha 17
de noviembre de 2014; en concordancia con lo establecido en el articulo
55 del Decreto con Rango, Valor y Fuerza de Ley de Reforma Parcial del
Decreto con Rango, Valor y Fuerza de Ley Organica de Bienes Publicos
de fecha 13 de noviembre de 2014, publicado en la Gaceta Oficial de la
Republica Bolivariana de Venezuela N° 6.155 Extraordinario de fecha 19
de noviembre de 2014, en proporcion al articulo 2 del Reglamento
Organico del Ministerio del Poder Popular del Despacho de la Presidencia
y Seguimiento de la Gestién de Gobierno, publicado en la Gaceta Oficial
de la Republica Bolivariana de Venezuela N° 6.189 Extraordinario, de
fecha 16 de julio de 2015, y de conformidad con lo establecido en los
articulos 5 y 6 de la Providencia N° 044, de fecha 12 de noviembre de
2018, mediante la cual se dicta la Normativa sobre la Unidad de Bienes
Plblicos y el Responsable Patrimonial de los Organos y Entes del Sector
Publico, publicada en la Gaceta Oficial de la Republica Bolivariana de
Venezuela N° 41.522 del 12 de noviembre de 2018, concatenados con los
articulos 5 numeral 2, 19 y 20 de la Ley del Estatuto de la Funcién
Publica, publicada en Gaceta Oficial de la Republica Bolivariana de
Venezuela N° 37.522, de fecha 6 de septiembre de 2002;

CONSIDERANDO

Que los drganos y entes de la Administracion Pulblica que tengan la
propiedad, custodia, proteccién, adscripcion o asignacion de bienes
publicos, estan en el deber de suministrar a la Superintendencia de
Bienes Plblicos en el ambito de sus competencias, la informacion

requerida y mantener un sistema de informacién actualizado de registro

de bienes publicos, garantizando una eficiente gestion en el uso,
mantenimiento, administracion y disposicion de los mismos,

RESUELVE

PRIMERO: Se Designa al ciudadano PEDRO CELESTINO LUGO
MARTINEZ, titular de la Cédula de Identidad N° V-6.427.629, como
Responsable Patrimonial de los Bienes Publicos del Ministerio del Poder
Popular del Despacho de la Presidencia y Seguimiento de la Gestién de
Gobierno, con las atribuciones inherentes al referido cargo de
conformidad con la normativa vigente.

SEGUNDO: El ciudadano designado como Responsable Patrimonial de
los Bienes Plblicos de este Organo Ministerial, ejercera las funciones
establecidas en el Decreto con Rango, Valor y Fuerza de Ley de Reforma
Parcial del Decreto con Rango, Valor y Fuerza de Ley Organica de Bienes
Plblicos, su Reglamento y demdas normas reglamentarias e instructivos
que al efecto dicte la Superintendencia de Bienes Publicos.

TERCERO: Los actos que suscriba el mencionado funcionario conforme a
lo previsto en la presente Resolucion, deberan indicar inmediatamente
bajo su firma, la fecha, nimero de la misma y la Gaceta Oficial en la cual
haya sido publicada.

CUARTO: Se deroga cualquier acto administrativo que contravenga con
la presente Resolucion.

QUINTO: La presente Resolucion entrara en vigencia a partir de su
publicacién en la Gaceta Oficial de la RepUblica Bolivariana de Venezuela.
Conforme a lo dispuesto en el articulo 72 de la Ley Orgéanica de
Procedimientos Administrativos.

Comuniquese y pubh’quese.

0 Decrefo NO 3. 46 del 03 de novj€mbre de 2017

<l SEeAl N© 6.33Rextraordinarje de la misma fecha

MINISTERIO DEL PODER POPULAR
PARA RELACIONES INTERIORES,
JUSTICIAY PAZ

REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
MINISTERIO DEL PODER POPULAR PARA
RELACIONES INTERIORES, JUSTICIA Y PAZ
DESPACHO DEL MINISTRO
208°, 159° y 190
o 008 4 Fecha 3 1 ENE 2013
RESOLUCION

El Ministro del Poder Popular para Relaciones Interiores, Justicia y Paz,
NESTOR LUIS REVEROL TORRES, designado mediante Decreto N°
2.405, de fecha 2 de agosto de 2016, publicado en la Gaceta Oficial de la
RepL'Jinca Bolivariana de Venezuela N° 40.957 de la misma fecha; ratificado
mediante Decreto N° 3.464, de fecha 14 de junio de 2018, publicado en la
Gaceta Oficial de la Republica Bolivariana de Venezuela N° 41.419, de la
misma fecha; en ejercicio de las atribuciones que le confieren los articulos
65 y 78, numerales 2, 19 y 27 del Decreto N° 1.424 con Rango, Valor y
Fuerza de Ley Orgdnica de la Administracion Publica, de fecha 17 de
noviembre de 2014, publicado en la Gaceta Oficial de la Republica
Bolivariana de Venezuela N° 6.147 Extraordinario de la misma fecha; articulo
31 del Decreto N° 2.378 Sobre Organizaciéon General de la Administracion
Publica Nacional, publicado en la Gaceta Oficial de la Republica Bolivariana
de Venezuela N° 6.238 Extraordinario, de fecha 13 de julio de 2016;
articulos 30, 102 y 111 del Decreto N° 1.422, con Rango, Valor y Fuerza de
Ley de Registros y del Notariado, de fecha 17 de noviembre de 2014,
publicado en la Gaceta Oficial de la Republica Bolivariana de Venezuela N°
6.156 Extraordinario, de fecha 19 de noviembre de 2014, y de conformidad
con lo previsto en el articulo 7 numeral 7 de la Ley Organica Contra la
Delincuencia Organizada y Financiamiento al Terrorismo, publicada en la
Gaceta Oficial de la Republica Bolivariana de Venezuela N° 39.912, de fecha
30 de abril de 2012,
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POR CUANTO

Es deber del Ejecutivo Nacional prevenir, controlar y fiscalizar el desarrollo
de actividades provenientes o vinculadas al delito, siendo el Ministerio del
Poder Popular para Relaciones Interiores, Justicia y Paz, el 6rgano rector en
materia de seguridad ciudadana, encargado de la formulacion e
implementacién de politicas publicas destinadas a contrarrestar la
propagacion de las mismas,

POR CUANTO

. La legitimacion de capitales constituye una actividad mediante la cual se
pretende ocultar o simular la existencia, fuente, movimiento, destino o uso
de bienes o fondos provenientes de delitos graves, para hacerlos aparentar
como provenientes de una actividad legitima,

POR CUANTO

Por la naturaleza de los actos o negocios juridicos que procesan los
Registros y Notarias Plblicas, se consideran sujetos obligados y por tanto,
existe la obligacion legal y expresa de establecer mecanismos efectivos, para
prevenir, controlar y fiscalizar la legitimacion de capitales y el financiamiento
al terrorismo,

POR CUANTO

El Servicio Autéonomo de Registros y Notarias (SAREN), servicio
desconcentrado dependiente del Ministerio del Poder Popular para
Relaciones Interiores, Justicia y Paz, es el drgano encargado de iorgafizar,
coordinar, inspeccionar, vigilar y controlar a las oficinas de Registros y
Notarias Publicas del pafs, cuyo objetivo principal es garantizar con respecto
a terceros, la seguridad juridica de los actos y negocios inscritos, siendo
necesario desarrollar las politicas que permitan detectar y evitar que el
servicio publico que se presta en las referidas dependencias administrativas,
sea utilizado con fines ilegitimos contra el Estado venezolano,

RESUELVE

Dictar las siguientes:

NORMAS PARA LA ADMINISTRACION Y MITIGACION DE LOS
RIESGOS DE LEGITIMACION DE CAPITALES Y FINANCIAMIENTO AL
TERRORISMO, APLICABLES A LAS OFICINAS DE REGISTROS Y
NOTARIAS PUBLICAS DEL PAiS.

CAPITULO I
DISPOSICIONES GENERALES

Objeto
Articulo 1. Esta Resolucion tiene por objeto establecer normas y
procedimientos continuos y permanentes, que deberan implementar las
distintas oficinas de Registros y Notarias Publicas de la Republica Bolivariana
de Venezuela como Sujetos Obligados, a fin de evitar que se protocolicen o
autentiquen actos o negocios juridicos encaminados a legitimar capitales,
financiar el terrorismo o cometer otros delitos de delincuencia organizada;
conforme a lo previsto en la Ley Organica Contra la Delincuencia Organizada
y Financiamiento al Terrorismo.

Principios para el cumplimiento
Articulo 2. EI Servicio Auténomo de Registros y Notarias (SAREN), estd
obligado a garantizar el cumplimiento de lo dispuesto en esta Resolucion,
con apego a los principios de la debida diligencia, eficiencia, eficacia, buena
fe, confianza, transparencia y autorregulacion.

Definiciones
Articulo 3. De acuerdo a lo establecido en el Decreto con Rango, Valor y
Fuerza de Ley de Registros y del Notariado, y a los fines de garantizar la
correcta interpretacion de las disposiciones contenidas en esta Resolucion,
se adoptan las definiciones previstas en la Ley Organica Contra la
Delincuencia Organizada y Financiamiento al Terrorismo, como ley técnica
que rige la materia.

Siglas y abreviaturas
Articulo 4. Las siglas y abreviaturas, que podradn utilizar los Sujetos
Obligados en sus manuales de normas y procedimientos, son:

1. DD: Debida Diligencia.

2. DPCFLCFT del SAREN: Dependencia del Servicio Autonomo de
Registros y Notarias, con funciones de Prevencién, Control y
Fiscalizacion de Legitimacion de Capitales y Financiamiento al
Terrorismo.

GAFI: Grupo de Accién Financiera Internacional.

GAFIC: Grupo de Accién Financiera del Caribe.

LC/FT: Legitimacion de Capitales y Financiamiento al Terrorismo.
LOCDOFT: Ley Organica Contra la Delincuencia Organizada vy
Financiamiento al Terrorismo.

o Ll ol

7. ONCDOFT: Oficina Nacional Contra la Delincuencia Organizada y
Financiamiento al Terrorismo.

8. PEP: Persona Expuesta Politicamente.

9. POA PCFLC/FT: Plan Operativo Anual de Prevencién, Control y
Fiscalizacion de Legitimacion de Capitales y Financiacion al Terrorismo.

10. RAS: Reporte de Actividad Sospechosa.

11. SAREN: Servicio Auténomo de Registros y Notarias.

12. SIRAS: Sistema de Reporte de Actividades Sospechosas.

13. SIAR LC/FT: Sistema Integral de Administracién de Riesgos de
Legitimacién de Capitales y Financiamiento al Terrorismo.

14. UNIF: Unidad Nacional de Inteligencia Financiera.

Sujetos obligados
Articulo 5. A los efectos de esta Resolucion, se consideran Sujetos
Obligados, las Oficinas de Registros y Notarias Publicas del Servicio
Auténomo de Registros y Notarias (SAREN) a nivel nacional, de conformidad
con lo establecido en la Ley Orgénica Contra la Delincuencia Organizada y
Financiamiento al Terrorismo.

Normas, procedimientos y mecanismos
Articulo 6. Los Sujetos Obligados deberan cumplir las normas vy
procedimientos determinados en esta Resolucion, aplicables en materia de
Administraciéon Integral de Riesgo de Legitimacion de Capitales vy
Financiamiento al Terrorismo; asi como los mecanismos internos en esta
materia, disefiados por la dependencia del Servicio Auténomo de Registros y
Notarfas (SAREN) con funciones de Prevencion, Control y Fiscalizacion de
Legitimacion de Capitales y Financiamiento al Terrorismo; asimismo,
implementar medidas adicionales, dentro de los plazos establecidos o
cuando les sea requerido por el Servicio Autonomo o por su ¢rgano de
dependencia jerarquica.

CAPITULO II
DE LA ADMINISTRACION INTEGRAL DE
RIESGOS DE LEGITIMACION DE CAPITALES Y FINANCIAMIENTO AL
TERRORISMO

Seccion I
Sistema Integral de Administracion de Riesgo de Legitimacion de
Capitales y Financiamiento al Terrorismo (SIAR LC/FT)

Prevencion y Control de LC/FT
Articulo 7. El Servicio Autdnomo de Registros y Notarias (SAREN), a fin de
dar fiel cumplimiento y aplicacion a las normas preventivas y de control de
legitimacion de capitales, financiamiento al terrorismo y demas delitos de
delincuencia organizada, debera disefiar e implementar un Sistema Integral
de Administracion de Riesgo de Legitimacion de Capitales y Financiamiento
al Terrorismo (SIAR LC/FT), en los términos exigidos en esta Resolucion,
englobando medidas de control orientadas a prevenir que los actos o
negocios juridicos que se protocolicen o autentiquen ante los Sujetos
Obligados, sean utilizados como instrumentos para legitimar capitales o
financiar el terrorismo.

Alcance del SIAR LC/FT
Articulo 8. El Sistema Integral de Administracion de Riesgo de Legitimacion
de Capitales y Financiamiento al Terrorismo (SIAR LC/FT) debe establecer,
prevenir y controlar los factores de riesgo que puedan estar encaminados a
la legitimacion de capitales, financiamiento del terrorismo y otros delitos de
delincuencia organizada.

Se sensibilizara, capacitard, e involucrara a todos los funcionarios,
funcionarias, empleados, empleadas, trabajadores y trabajadoras en
general, que laboren en el Servicio Autonomo de Registros y Notarias
(SAREN), quienes deberan estar instruidos y concientizados en la prevencion
de los delitos de legitimacion de capitales y financiamiento al terrorismo.

Estructura del SIAR LC/FT
Articulo 9. La estructura del Sistema Integral de Legitimacion de Capitales
y Financiamiento al Terrorismo (SIAR LC/FT), estara conformada de la
siguiente manera:

1. El o la titular del drgano de dependencia jerarquica del Servicio
Auténomo de Registros y Notarias (SAREN).

2. El Director o Directora General del Servicio Auténomo de Registros y
Notarias (SAREN).

3. El o la titular de la dependencia del Servicio Auténomo de Registros y
Notarias (SAREN), con funciones de Prevencion, Control y Fiscalizacion
de Legitimacion de Capitales y Financiamiento al Terrorismo.

4. El Coordinador o Coordinadora de Prevencion.

5. El Coordinador o Coordinadora de Control y Fiscalizacion.

6. Los Registradores, Registradoras, Notarios Publicos y Notarias
Publicas.

Atribuciones del titular del organo de dependencia jerarquica
Articulo 10. El o la titular del érgano de dependencia jerarquica del
Servicio Autonomo de Registros y Notarias (SAREN), tendrd las siguientes
atribuciones en materia de prevencion y control de legitimacion de capitales,
financiamiento al terrorismo y demas delitos de delincuencia organizada:
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Aprobar las politicas, estrategias y planes referentes a la materia de
Administracién de Riesgo de Legitimacion de Capitales y el
Financiamiento al Terrorismo, en las Oficinas de Registros y Notarias
Publicas, presentadas por el Director o Directora General del Servicio
Auténomo de Registros y Notarias, que comprendan los siguientes
aspectos:

a) Procedimientos y controles internos, eficientes y eficaces que
aseguren un alto nivel de rendimiento, de ética y moral por parte
de los funcionarios, funcionarias, empleados, empleadas,
trabajadores y trabajadoras adscritos al Servicio Auténomo de
Registros y Notarias (SAREN).

b) Programas continuos de capacitacién a los funcionarios,
funcionarias, empleados, empleadas, trabajadores y trabajadoras
en materia de Administracion de Riesgo de Legitimacién de
Capitales y Financiamiento al Terrorismo.

c) Mecanismos eficientes y eficaces de supervision y control de
sistemas y actividades.

Designar al Director o Directora de Prevencion, Control, y Fiscalizacion
de Legitimacién de Capitales y Financiamiento al Terrorismo.

Cumplir con las demas atribuciones que le sean conferidas por las
normas que rigen la materia.

Responsabilidades del Director o Directora General
del Servicio Auténomo de Registros y Notarias SAREN

Articulo 11. Responsabilidades del Director o Directora General del Servicio
Autonomo de Registros y Notarias (SAREN):

1.

Proporcionar la infraestructura organizativa y funcional que permita el
desarrollo de todas las actividades preventivas y de control en materia
de legitimacion de capitales y financiamiento al terrorismo.

. Proponer una partida presupuestaria idonea a objeto de garantizar la
eficacia del Sistema Integral de Prevencion y Control de Legitimacion
de Capitales y Financiamiento al Terrorismo (SIAR LC/FT) del Servicio
Autdénomo de Registros y Notarias (SAREN).

. Supervisar y controlar el cumplimiento de las obligaciones asignadas

al Director o Directora de Prevencion, Control y Fiscalizacion de

Legitimacion de Capitales y Financiamiento al Terrorismo.

4. Recibir y analizar los informes elaborados por el Director o Directora

de Prevencién, Control y Fiscalizacién de Legitimacion de Capitales y
Financiamiento al Terrorismo, considerando las decisiones y las
acciones correctivas, en caso que le sean planteadas deficiencias o
debilidades.

5. Presentar al érgano de dependencia jerarquica del Servicio Auténomo

de Registros y Notarias, el Plan Operativo Anual de prevencion, control
y fiscalizacion de legitimacion de capitales y financiamiento al
terrorismo.

6. Aprobar las designaciones del Coordinador o Coordinadora de

Prevencion y del Coordinador o Coordinadora de Control y

Fiscalizacion, propuestos por el titular de la dependencia con
funciones de Prevencion, Control y Fiscalizacion de Legitimacion de
Capitales y Financiamiento al Terrorismo.

7. Presentar al titular del érgano de dependencia jerarquica del Servicio

Auténomo de Registros y Notarfas, un informe semestral de la gestion
del titular de la dependencia con funciones en materia de prevencion,
control y fiscalizacién de legitimacion de capitales y financiamiento al
terrorismo.

Obligaciones y atribuciones de la dependencia
de prevencion, control y fiscalizacion

Articulo 12. La dependencia del Servicio Auténomo de Registros y Notarias
(SAREN), con funciones de Prevencion, Control vy Fiscalizacion de
Legitimacion de Capitales y Financiamiento al Terrorismo, serd la
dependencia ejecutiva y técnica en esta materia y le correspondera el
cumplimiento de las siguientes obligaciones y atribuciones:

n

2.

Planificar y ejecutar las funciones de prevencion, control y
fiscalizacion de las oficinas de Registros y Notarias, a nivel nacional.
Establecer normativas a través de la implementacion de los manuales
de normas y procedimientos referente a la prevencion, control y
fiscalizacion de legitimacion de capitales y financiamiento al
terrorismo, conjuntamente con la Oficina de Planificacion,
Presupuesto, Organizacion y Sistemas.

Elaborar informes concernientes a la prevencion de los delitos de
legitimacion de capitales y financiamiento al terrorismo, para notificar
a las autoridades competentes.

Establecer enlace permanente con las autoridades competentes en
materia de prevencién y control de legitimacion de capitales y
financiamiento al terrorismo y demas delitos de delincuencia
organizada.

Establecer mecanismos de intercambio de informacion con entes y
organismos concernientes a la prevencion de legitimacion de capitales
y financiamiento al terrorismo.

Elaborar y controlar los planes de capacitacion referentes a la materia
de prevencion y control de legitimacion de capitales y el
financiamiento al terrorismo.

7. Elaborar informes sobre posibles tipologias que los grupos de
delincuencia organizada puedan implementar para legitimar capitales
y financiar al terrorismo a través de los servicios que prestan las
Oficinas Registrales y Notariales a nivel nacional.

8. Mantener actualizado el sistema estadistico sobre los informes
mensuales remitidos por los Responsables de Cumplimiento.

9. Implementar sistemas de supervision que permitan realizar un
seguimiento continuo, para detectar tendencias de los usuarios, al
momento de efectuar actos o negocios juridicos, ante las oficinas
registrales y notariales.

10. Implementar métodos de evaluacion, dirigidos a velar la observancia
del ordenamiento juridico, asi como, de las normativas internas para
la prevencion, control y fiscalizacion de los delitos de legitimacion de
capitales y financiamiento al terrorismo que deben obedecer los

Responsables de Cumplimiento, y los demas funcionarios,
funcionarias, empleados, empleadas, trabajadores y trabajadoras del
Servicio Auténomo de Registros y Notarias (SAREN).

11. Supervisar a los Sujetos Obligados, sobre el cumplimiento de las
normas de prevencion en materia de legitimacion de capitales y
financiamiento al terrorismo, mediante inspecciones in situy extra situ
a las oficinas registrales y notariales.

12. Disefar instrumentos de informaciéon, referentes a la prevencion y
control de legitimacion de capitales y financiamiento del terrorismo.
13. Presentar a la Direccién General del Servicio Auténomo de Registros y
Notarias (SAREN), un informe semestral de la gestion de la
dependencia con funciones de Prevencién, Control y Fiscalizacion de

Legitimacion de Capitales.

14. Presentar a la Unidad Nacional de Inteligencia Financiera (UNIF) los
Reportes de Actividades Sospechosas, con un analisis circunstanciado
de la operacion efectuada con la documentacién que soporta el
Reporte de Actividad Sospechosa, en aquellos casos donde la
actividad sospechosa sea detectada en areas distintas a los registros y
notarias, tales como las direcciones de linea y oficinas de apoyo.

15. Disefar el Plan Operativo Anual basado en politicas, programas y
procedimientos internos de prevencion, control y fiscalizacion de
legitimacion de capitales y financiamiento al terrorismo que serd
presentado por la Direccion General del Servicio Auténomo de
Registros y Notarias (SAREN), ante el drgano de dependencia
jerarquica.

16. Disefiar los informes semestrales que, en materia de prevencion,
control y fiscalizacion de legitimacion de capitales y financiamiento al
terrorismo, seran presentados por la Direccion General del Servicio
Auténomo de Registros y Notarias (SAREN) al érgano de dependencia
jerarquica.

17.Las demas que le atribuyan las leyes, decretos, reglamentos,
resoluciones y demas normativa, asi como aquellas funciones que le
asigne el Director o Directora General.

El o la titular de la dependencia con funciones de Prevencidn, Control y
Fiscalizacion de Legitimacion de Capitales y Financiamiento al Terrorismo
sera la autoridad funcional, por lo tanto, las decisiones que en el marco de
la ejecucion de sus actividades adopte, seran de obligatorio cumplimiento
por parte de todos los funcionarios, funcionarias, empleados, empleadas,
trabajadores y trabajadoras de los Sujetos Obligados, de acuerdo a lo
establecido en esta Resolucidn.
Responsabilidades de la
Coordinacion de Prevencion
Articulo 13. La Coordinacién de Prevencién de la dependencia con
funciones de Prevencién, Control y Fiscalizacion de Legitimacion de Capitales
y Financiamiento al Terrorismo, tendra la responsabilidad de:

1. Recabar, analizar y facilitar la informacién de las nuevas técnicas
utilizadas para legitimar capitales o financiar al terrorismo, a través de
las oficinas registrales y notariales; las cuales deberan ser distribuidas
internamente, con el fin de mantener actualizados a todos los

funcionarios, funcionarias, empleados, empleadas, trabajadores y
trabajadoras del Servicio Autdnomo de Registros y Notarias (SAREN),
sobre las sefiales de alerta que deben considerar en los actos o
negocios juridicos que realicen los usuarios o usuarias.

2. Elaborar informes con fines estratégicos, en los cuales se haga
referencia a la deteccion de actividades sospechosas susceptibles de
constituirse en tipologias de los delitos de legitimacion de capitales y
financiamiento al terrorismo, empleadas por la delincuencia
organizada ante los Sujetos Obligados.

3. Elaborar planes de capacitacion y sensibilizacion en materia de
legitimacion de capitales y financiamiento del terrorismo, vy
presentarlos al titular de la dependencia con funciones de Prevencion,
Control y Fiscalizacion de Legitimacion de Capitales y Financiamiento
al Terrorismo para su aprobacion; asi como, ejecutar las actividades
de adiestramiento que le hayan sido establecidas en dichos planes.

4. Mantener actualizados los planes de capacitacion de los Responsables
de Cumplimiento de los Sujetos Obligados, en materia de prevencion,
control y fiscalizacién de legitimacion de capitales y financiamiento al
terrorismo.

5. Crear y mantener actualizados los instrumentos de informacion,
referentes a la Prevencion y Control de Legitimacion de Capitales y
Financiamiento del Terrorismo.

6. Llevar las estadisticas correspondientes de los planes de capacitacion
ejecutados.
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Responsabilidades de la Coordinacion

de Control y Fiscalizacion

Articulo 14. La Coordinacion de Control y Fiscalizacion de la dependencia

con funciones de Prevencion, Control y Fiscalizacion de Legitimacion de
Capitales y Financiamiento al Terrorismo, tendra la responsabilidad de:

1. Implementar métodos de inspeccion y revision, dirigidos a velar por la
observancia del ordenamiento juridico, asi como, de las normativas
internas, para la prevencion, control y fiscalizacion de legitimacion de
capitales y financiamiento al terrorismo, que deben acatar los
Responsables de Cumplimiento y demas funcionarios, funcionarias,
empleados, empleadas, trabajadores y trabajadoras del Servicio
Auténomo de Registros y Notarias (SAREN).

2. Implementar sistemas de supervision que permitan realizar un
seguimiento continuo y en tiempo real, a fin de detectar tendencias
de los usuarios y usuarias, al efectuar actos juridicos paralelos en
varias oficinas registrales y notariales.

3. Implementar un Sistema Estadistico de Reportes de Actividades
Sospechosas (RAS) que permita crear y mantener actualizado un
banco de informacion.

4. Elaborar las respuestas a las solicitudes de informacion efectuadas por
las autoridades competentes, concernientes a la prevencion de
legitimacion de capitales y financiamiento al terrorismo.

5. Elaborar un Plan Anual de Inspecciones Ordinarias de seguimiento, a
fin de comprobar el nivel de cumplimiento de la normativa, planes,
programas y controles internos adoptados por el Sistema Integral de

Administracion de Riesgos de Legitimacion de Capitales y
Financiamiento al Terrorismo (SIAR LC/FT) en los Sujetos Obligados.

6. Supervisar a los Sujetos Obligados, sobre el cumplimiento de las
normas de prevencién en materia de legitimacién de capitales y
financiamiento al terrorismo, mediante inspecciones in situ'y extra situ
a las oficinas registrales y notariales.

7. Crear, y mantener actualizado, asi como suministrar a los
Responsables de Cumplimiento, el Registro de Verificacion de
Informacion.

Oficiales y Responsables de Cumplimiento
Articulo 15. Los funcionarios y funcionarias de los Sujetos Obligados,
designados con el cargo de Registradores o Registradoras y Notarios
Publicos o Notarias Publicas, son los Oficiales de Cumplimiento del Sistema
Integral de Administracion de Riesgos de Legitimacion de Capitales y
Financiamiento al Terrorismo (SIAR LC/FT), a quienes corresponde la
responsabilidad de verificar y analizar los Reportes de Actividades
Sospechosas (RAS), recibidos de areas sensibles del Servicio Auténomo de
Registros y Notarias (SAREN), asi como ejercer los controles necesarios, a
los fines de enviar un andlisis circunstanciado de la situacién a la Unidad
Nacional de Inteligencia Financiera (UNIF).

Los funcionarios y funcionarias de los Sujetos Obligados, designados con el
cargo de Abogados Revisores o equivalentes, son los Responsables de
Cumplimiento por Area de Riesgo, quienes informaran de su gestion
mensualmente a la dependencia del Servicio Auténomo de Registros y
Notarfas con funciones de Prevencién, Control vy Fiscalizacion de
Legitimacion de Capitales y Financiamiento al Terrorismo.

Funciones del Responsable de Cumplimiento
Articulo 16. Los Responsables de Cumplimiento tendrdn bajo su
responsabilidad:

1. Aplicar las normas y procedimientos de prevencion y control de las
actividades de legitimacion de capitales y financiamiento al terrorismo
establecidas en esta Resolucion y demds instrumentos emanados de
la dependencia con funciones de Prevencion, Control y Fiscalizacion de
Legitimacion de Capitales y Financiamiento al Terrorismo.

2. Remitir, previa verificacion y andlisis por parte de los Oficiales de
Cumplimiento, los Reportes de Actividades Sospechosas (RAS) de los
actos o negocios juridicos que se hayan clasificado como sospechosos,
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la fecha cuando se
formalice el otorgamiento de los mismos, a la Unidad Nacional de
Inteligencia Financiera (UNIF), con un andlisis motivado y la
documentacion que los respalde, sin que esta regla menoscabe
reportar actividades sospechosas en cualquier momento; a los fines
de realizar un reporte de actividades sospechosas, debe recabarse la
informacion que explique y sustente el mismo. En el caso de exceder
los cinco (5) dias habiles para reportar, el Responsable de
Cumplimiento deberd ademds anexar un escrito motivado sobre el
retardo del reporte.

3. Enviar el informe mensual sobre la gestion y las actividades
ejecutadas en materia de prevencion y control de legitimacion de
capitales y financiamiento al terrorismo, a la dependencia del Servicio
Autonomo de Registros y Notarias con funciones de Prevencion,
Control y Fiscalizacion en esta materia.

Seccion II
Instrumentos del Sistema Integral de Prevencion y Control
Administracion de Riesgos de Legitimacion de Capitales y el
Financiamiento al Terrorismo (SIPCO LC/FT)

El Plan Operativo Anual (POA) PCFLC/FT
Articulo 17. La dependencia del Servicio Autdnomo de Registros y Notarias
con funciones en materia de Prevencion, Control y Fiscalizacion de
Legitimacion de Capitales y Financiamiento al Terrorismo, debe disefiar y
ejecutar anualmente un Plan Operativo, dirigido a prevenir y controlar que
los Sujetos Obligados no sean utilizados como mecanismo en la legitimacion
de capitales o en el financiamiento al terrorismo. El Plan Operativo Anual
POA PCFLC/FT debe considerar todas las actividades que permitan Ia
implementacion de sistemas enfocados en la deteccion y reporte de
actividades sospechosas, capacitacion y adiestramiento para los diferentes
funcionarios, funcionarias, empleados, empleadas, trabajadores vy
trabajadoras de las distintas aéreas sensibles del Organo de Control y los
Sujetos Obligados, supervision e inspecciones, y demas instrumentos para
incrementar la eficiencia y eficacia en materia de prevencion y control de la
legitimacion de capitales o financiamiento del terrorismo. Entendiendo, que
las actividades antes sefialadas no tienen caracter taxativo, ni limitativo sino
enunciativo.

El Plan Operativo Anual debe ser aprobado por el 6rgano de dependencia
jerarquica del Servicio Autdnomo de Registros y Notarias (SAREN), el cual de
igual forma proporcionara los recursos financieros para la elaboracion y
ejecucion del mismo.

Contenido del Plan Operativo Anual POA PCFLC/FT
Articulo 18. El Plan Operativo Anual POA PCFLC/FT debe contener los
siguientes elementos:

1. Objetivos: Establecer la accion principal que se espera alcanzar con la
ejecucion del Plan Operativo Anual de prevencion y control de
legitimacion de capitales y financiamiento del terrorismo POA
PCFLC/FT.

2. Acciones Especificas: Conjunto de operaciones, componentes o
actividades concretas, medibles y cuantificables, necesarias para
lograr el resultado esperado con la ejecucion del Plan Operativo Anual
POA PCFLC/FT, en las que se deben indicar las actividades o tareas
asociadas a cada “accion especifica”.

3. Responsables: Designar la persona responsable de la ejecucion de
cada accion del Plan Operativo Anual POA PCFLC/FT.

Plan Operativo Anual POA PCFLC/FT.

5. Meta: Es el resultado que se espera en el desarrollo de cada actividad
ejecutada en el Plan Operativo Anual POA PCFLC/FT en un lapso
establecido

6. Insumos: Registro de los recursos materiales, humanos y técnicos que
seran necesarios para el cumplimiento de los objetivos.

7. Programacion fisica: Sefalar la ejecucion de las actividades durante
determinados periodos de tiempo.

8. Resultados: Son el producto que se generan de la ejecucién del Plan
Operativo Anual POA PCFLC/FT y materializa el logro del objetivo; el
mismo debe ser concreto, medible o cuantificable.

Seguimiento del Plan Operativo Anual POA PCFLC/FT
Articulo 19. La dependencia con funciones en materia de Prevencion,
Control y Fiscalizacion de Legitimacién de Capitales y Financiamiento al
Terrorismo, elaborard mensual y trimestralmente un informe sobre el
cumplimiento del Plan Operativo Anual POA PCFLC/FT, el cual debe ser
presentado al Director o Directora General del Servicio Auténomo de
Registros y Notarias (SAREN) para su conocimiento.
Cédigo de Etica
Articulo 20. El Servicio Auténomo de Registros y Notarias (SAREN) debera
dictar un Cédigo de Etica, que incluya los aspectos concernientes a la
prevencion, control y fiscalizacién de legitimacién de capitales y
financiamiento al terrorismo. Deben sefialarse los valores y deberes éticos
que permitan encaminar las conductas, a fin de aumentar la sensibilidad
ante los efectos de la legitimacion de capitales y del financiamiento al
terrorismo, privilegiando los principios éticos sobre el lucro e intereses
personales.

El Cddigo de Etica deberd ser aprobado por el o la titular del érgano de
dependencia jerdrquica del Servicio Auténomo de Registros y Notarias
(SAREN). .

Cumplimiento del Cédigo de Etica
Articulo 21. Son destinatarios y estan sujetos al cumplimiento del Cddigo
de Etica en materia de legitimacién de capitales y financiamiento al
terrorismo, todos los funcionarios, funcionarias, empleados, empleadas,
trabajadores y trabajadoras, y en especial los Responsables de Cumplimiento
de cada area de riesgo del Servicio Auténomo de Registros y Notarias
(SAREN). La dependencia con funciones de Prevencion, Control vy
Fiscalizacién de Legitimacion de Capitales y Financiamiento al Terrorismo
instruird frecuentemente al personal y velara por el cumplimiento del Cédigo
de Etica. A tal efecto, se hace necesario entregar un ejemplar del mismo, a
todos los funcionarios, funcionarias, empleados, empleadas, trabajadores y
trabajadoras de este Servicio, cuya constancia de recepcion debera
permanecer en el expediente del personal.
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Manual de Normas y Procedimientos

de Administracion de Riesgos

Articulo 22. Los mecanismos de prevencion, control y fiscalizacion de la
legitimacion de capitales y financiamiento al terrorismo, adoptados por la
Direccién General del Servicio Auténomo de Registros y Notarias (SAREN),

que se regulan en las siguientes secciones de esta Resolucion, seran

consolidados en el “Manual de Normas y Procedimientos de Prevencion,
Control y Fiscalizacion de Legitimacion de Capitales y Financiamiento al
Terrorismo”.
Seccion III
Politicas y Procedimientos para la Administracion Integral de
Riesgos de Legitimacion de Capitales y Financiamiento al
Terrorismo

Enfoque basado en riesgos
Articulo 23. El enfoque basado en riesgos debera estar dirigido a prevenir
las actividades de legitimacion de capitales y financiamiento al terrorismo en
el servicio prestado por el Servicio Autdnomo de Registros y Notarias
(SAREN), a través de medidas que hagan desistir los grupos de delincuencia
organizada de utilizar los Sujetos Obligados como mecanismo para legitimar
capitales o financiar al terrorismo. Por tanto, la administracion integral de los
riesgos de legitimacion de capitales y financiamiento al terrorismo debe
estar dirigida a minimizar la posibilidad de que sus consecuencias negativas
0 adversas se materialicen.

Evaluacion del nivel de riesgo de los Sujetos Obligados
Articulo 24. La dependencia del Servicio Autdnomo de Registros y Notarias
(SAREN) con funciones de Prevencion, Control vy Fiscalizacion de
Legitimacion de Capitales y Financiamiento al Terrorismo, deberd realizar
una evaluacion inicial del nivel de riesgo en los Sujetos Obligados y estar a
disposicion de las instancias rectoras en la materia durante las inspecciones.
El resultado de esta evaluacion (en términos de Nivel de Riesgo Alto,
Moderado o Bajo), deberd ser analizado en un informe técnico para efectos
de planificacion y determinacion del alcance de las inspecciones in situ que
se programen.

La dependencia con funciones en materia de Prevencion, Control y
Fiscalizacion de Legitimacion de Capitales y Financiamiento al Terrorismo,
deberd actualizar su autoevaluacion de riesgo una vez al afio y cuando
considere que los factores que influyen en su nivel de riesgo hayan variado.

Factores que pueden ser considerados de Alto Riesgo
Articulo 25. En virtud de la dinamica constante de los delitos de
legitimacion de capitales y financiamiento al terrorismo, la dependencia con
funciones de Prevencion, Control y Fiscalizacion de Legitimacion de Capitales
y Financiamiento al Terrorismo, se encargara de determinar los factores que
puedan ser considerados de riesgo, a los fines de que sean aplicados por los
Sujetos Obligados, sin perjuicio de los que adicionalmente puedan ser
incluidos y calificados en esta categoria, de acuerdo con los procedimientos
de calificacién de riesgo ejecutados conforme a las instrucciones impartidas
por la autoridad competente en la materia, o segln las mejores practicas
internacionales de prevencion de legitimacion de capitales y financiamiento
al terrorismo.

Seccion IV
Politica Conozca A Su Usuario o Usuaria

Debida Diligencia sobre el usuario
Articulo 26. Los Sujetos Obligados, en funcidn de la naturaleza del acto o
negocio juridico, deben implementar los procedimientos para desarrollar una

Politica de Debida Diligencia sobre el Usuario o Usuaria, aplicando las
disposiciones minimas que se sefialan en esta Resolucion, de la siguiente
manera:

1. Verificar el documento de identificacion suministrado por el usuario o
usuaria.

2. Identificar al beneficiario final del negocio o acto juridico de que se
trate, o tercero interviniente y tomar medidas razonables para
verificar su identidad.

3. Comprender y obtener apropiadamente informacion del propdsito y
naturaleza del acto o negocio juridico.

4. Conducir la debida diligencia hacia la relacién de negocio o acto
juridico y el escrutinio de los actos protocolizados o autenticados
emprendidos a través del curso de dicha relacion, para asegurar que
éstos sean consistentes con el conocimiento que tiene el Sujeto
Obligado sobre el usuario o usuaria, sus negocios o actos juridicos y
perfil de riesgo, incluyendo cuando sea necesario, la fuente de los
fondos.

En tal sentido, los Responsables de Cumplimiento deberan acatar los
procedimientos de evaluacién de riesgos tomando en consideracion las
circunstancias, factores o sefiales de alerta, para implementar la mencionada
politica. Es decir, al Nivel de Riesgo Alto le corresponde una Debida
Diligencia Intensificada, al Nivel de Riesgo’'Moderado le corresponde una
Debida Diligencia Mejorada y al Nivel de Riesgo Bajo le corresponde una
Debida Diligencia Estandar o Simplificada. .

Declaracion Jurada de Origen

y destino licito de los fondos
Articulo 27. Los Sujetos Obligados deberan proporcionar a las personas
naturales y juridicas, o sus representantes legales, un formato contentivo de
la “Declaracidn Jurada de Origen y Destino Licito de Fondos”, mediante la
cual se deje constancia que los bienes, capitales o derechos utilizados para
la celebracion de los actos o negocios juridicos objeto de autenticacion o
protocolizacién, no guardan relacion alguna con capitales, haberes,
beneficios, valores o titulos provenientes de delitos graves tipificados en la
Ley Organica Contra la Delincuencia Organizada y Financiamiento al
Terrorismo, de acuerdo con los siguientes lineamientos:

1. La Declaracién Jurada de Origen y Destino Licito de los Fondos debe
ser un requisito de caracter obligatorio para los usuarios y usuarias
que realicen cualquier acto o negocio juridico que implique una
contraprestacion, provecho o ventaja; inclusive los gratuitos.

2. La Declaracién Jurada de Origen y Destino Licito de los Fondos debera
recoger todos los datos e informacién necesarios para la identificacion
de los otorgantes y serd suscrita por el o los usuarios y usuarias que
solicitan el servicio prestado por los Sujetos Obligados en presencia de
los funcionarios del area de otorgamiento.

3. La Declaracién Jurada de Origen y Destino Licito de los Fondos debe
formar parte del documento o expediente segin corresponda, a los
fines de poseer un sustento juridico en el caso de ser necesario
realizar un Reporte de Actividad Sospechosa.

Registro Individual de Usuarios y Usuarias
Articulo 28. La Direccion General del Servicio Auténomo de Registros y
Notarias (SAREN) debera establecer procedimientos que permitan crear
registros individuales de los usuarios y usuarias, con el fin de obtener y
mantener actualizada la informacion necesaria para determinar los factores
de riesgo, y las sefiales de alerta ya establecidas, que faciliten la
caracterizacion de las actividades sospechosas.

Documentos para la identificacion de usuarios y usuarias
Articulo 29. La identificacion del usuario o usuaria se realizara a través de
la cédula de identidad laminada para personas residentes, y pasaporte para
personas extranjeras con el visado correspondiente.

En el caso de personas juridicas domiciliadas en el pais, la identificacion se
efectuard a través del documento constitutivo de la sociedad mercantil.
Cuando se trate de personas juridicas no domiciliadas en el pais, dichos
documentos y poderes deberdan estar legalizados por la autoridad
competente del pais que corresponda y traducidos por un intérprete legal
debidamente certificado por el Estado venezolano.

Identificacion de usuarios y usuarias
que no actdan por cuenta propia
Articulo 30. Cuando existan indicios o certeza de que los usuarios o
usuarias no actian por cuenta propia, el Sujeto Obligado solicitard la
informacion y documentacion que le acredite para actuar en nombre de un
tercero, a fin de conocer la identidad de los representados, poderdantes o
mandantes.
Verificacion de informacion
Articulo 31. Los Sujetos Obligados de acuerdo al nivel de riesgo de sus
usuarios o usuarias, deberan emplear diferentes métodos para verificar la
informacion aportada. Si se ha determinado un mayor nivel de riesgo,
deberan emplearse métodos intensificados, que incluyan la solicitud de
documentacion adicional, la verificacion independiente de la identidad del
usuario o usuaria a través de la informacion suministrada por una base de
datos publica u otra fuente, fundamentada en los principios de integridad,
disponibilidad y confidencialidad.
Personas expuestas politicamente
Articulo 32. Los sujetos obligados deberdn aplicar procedimientos de
debida diligencia intensificada cuando reciban actos o negocios juridicos
para su inscripcion o autenticacion por usuarios o usarias que son o han sido
considerados bajo el perfil de una persona expuesta politicamente. Esta
disposicion es extensiva a los familiares mas cercanos o su circulo de
colaboradores inmediatos.
Debido a que los riesgos planteados para las personas expuestas
politicamente son variables de acuerdo a la existencia de diversos factores,
deben tomarse en consideracion los siguientes elementos:

1. Identificacion del usuario o usuaria.

2. Obtencién de informacion relacionada con la condicion de Persona
Expuesta Politicamente, directamente del individuo.

3. Nacionalidad del usuario o usuaria.

4. Obtencion de informacion respecto a lo sefialado en la Declaracion
Jurada de Origen y Destino Licito de los Fondos.

5. Obtencién de informacion de las personas que suscriban o figuren en
el acto o negocio juridico con la Persona Expuesta Politicamente.

6. Hacer esfuerzos razonables para revisar fuentes de los organismos
gubernamentales nacionales o extranjeros.

445.423



445.424

GACETA OFICIAL DE LA REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA

Jueves 7 de febrero de 2019

Seccion V
Politica Conozca A Su Funcionario o Funcionaria

Deber de realizar una Politica Conozca a su Funcionario
Articulo 33. La dependencia con funciones en materia de Prevencion,
Control y Fiscalizacion de Legitimacion de Capitales y Financiamiento al
Terrorismo, podra coordinar con la Oficina de Gestion Humana del Servicio
Auténomo de Registros y Notarias, la ejecucion de politicas eficientes y
eficaces destinadas a la revision continua de los expedientes del personal,
con el fin de conocer, verificar los datos e informacion que alli reposan, y
constatar el estilo de vida del personal a su cargo, que deberd ser acorde
con el ingreso econdmico o remuneracion percibida en el ejercicio de sus
funciones o labores.

Conducta y comportamiento de los funcionarios
Articulo 34. Los Responsables de Cumplimiento deben prestar especial
atencion a la conducta y posibles cambios repentinos del nivel y calidad de
vida del personal a su cargo, de ser el caso, debiendo prestar especial
atencion a su nivel de endeudamiento, el disfrute o no de sus vacaciones, el
rechazo a los cambios de sus responsabilidades, tales como: ascensos,
traslados y cualquier otro que mejore su nivel y desempefio dentro de la
Oficina. La actividad sospechosa debera ser notificada a la dependencia con
funciones en materia de Prevencion, Control y Fiscalizacion de Legitimacion
de Capitales y Financiamiento al Terrorismo del Servicio Auténomo.

Seccion VI
Capacitacion del Personal

Plan Anual de Formacion y Adiestramiento
Articulo 35. Todos los funcionarios, funcionarias, empleados, empleadas,
trabajadores y trabajadoras que conforman los Sujetos Obligados en el
territorio nacional, deben estar informados, capacitados y concientizados
acerca de los delitos de legitimacion de capitales y financiamiento al
terrorismo y otros delitos de delincuencia organizada; por tanto, es
conveniente involucrarlos y estimularlos en acciones para la prevencion,
control y deteccién de estos delitos, mediante un Plan Anual de Formacidn y
Adiestramiento en materia de Prevencidn y Control de Legitimacién de
Capitales y Financiamiento al Terrorismo.

Contenido del Plan Anual de Formacion y Adiestramiento
Articulo 36. A fin de prevenir las operaciones de legitimacion de capitales y
financiamiento al terrorismo indicadas en esta Resolucion, la dependencia
con funciones en materia de Prevencion, Control y Fiscalizacion de
Legitimacion de Capitales y Financiamiento al Terrorismo, disefiard vy

desarrollara un Plan Anual de Formacion y Adiestramiento, contemplando los
meses en los cuales serd ejecutado. Para el disefio de este Plan, deben
considerarse las diferentes funciones que el personal tenga en su respectiva
area de trabajo.

A tales fines, deberan establecerse actividades especialmente dirigidas a las
siguientes areas:

1. Formacién y Capacitacion comdn para todos los funcionarios,
funcionarias, empleados, empleadas, trabajadores y trabajadoras que
incluya los aspectos tedricos de Legitimacion de Capitales vy
Financiamiento al Terrorismo, como conceptos; fases, metodologias,
mecanismos, instrumentos, legislacion, etc.

2. Actividades de informacién para los Responsables de Cumplimiento,
especialmente en lo relacionado con los riesgos que representa para
los Sujetos Obligados de la Reptblica Bolivariana de Venezuela, el ser
utilizado para legitimar capitales o financiar al terrorismo, las
tipologias que hayan sido detectadas en el pais o en el exterior; asf
como, la efectividad de las politicas y procedimientos reglamentarios y
de los controles internos adoptados.

3. Constante formacion del personal adscrito a la dependencia con
funciones en materia de Prevencion, Control y Fiscalizacion de
Legitimacion de Capitales y Financiamiento al Terrorismo, a fin de
fortalecer las politicas de prevencion.

4. Adiestramiento para los Inspectores e Inspectoras adscritos a la
dependencia con funciones de Prevencion, Control y Fiscalizacion de
Legitimacion de Capitales y Financiamiento al Terrorismo, con énfasis
en los métodos y procedimientos para supervisar el cumplimiento de
la normativa y los controles internos, debidamente aprobados por el
Servicio Auténomo de Registros y Notarias (SAREN), para la
Prevencion de los delitos sefialados; asi como, para evaluar la
efectividad de los mismos.

5. Facilitar que el adiestramiento sea impartido a todo el recurso
humano, de acuerdo con la estructura organizativa de los Sujetos
Obligados, y que de alguna manera tengan relacion con las
actividades de Prevencion y Control de Legitimacion de Capitales y
Financiamiento al Terrorismo.

Declaracion de capacitacion y adiestramiento
Articulo 37. La dependencia con funciones en materia de Prevencion,
Control y Fiscalizacién de Legitimacion de Capitales y Financiamiento al
Terrorismo, implementara un documento a suscribir individualmente con el
personal del Servicio Autdnomo de Registros y Notarias, a través del cual se
declare haber recibido informacion y adiestramiento en materia de
prevencion y control de legitimacion de capitales y financiamiento al
terrorismo; el mismo sera remitido a la Oficina de Gestion Humana para ser
incluido en cada expediente personal.

Seccion VII
Politica Conozca A Su Proveedor o Proveedora de Servicios

Base de datos individual

de los proveedores y proveedoras de servicios

Articulo 38. El Servicio Autdnomo de Registros y Notarias (SAREN) y los

Sujetos Obligados, crearan una base de datos individual de cada proveedor

o proveedora de servicios, con los cuales mantengan relacion comercial, con

el fin de obtener y mantener actualizada la informacion necesaria para
establecer fehacientemente su identificacion.

Identificacion de los proveedores
y proveedoras de servicios
Articulo 39. La identificacion de los proveedores y proveedoras de
servicios, se realizara a través de la cédula de identidad laminada para las
personas naturales y, en el caso de las personas juridicas, la identificacién
se efectuard a través del Registro Unico de Informacion Fiscal (RIF), de los
documentos constitutivos, sus estatutos sociales y modificaciones
posteriores, debidamente inscritos en el Registro Mercantil o Plblico, segin
sea el caso. En el supuesto que se entable relacién comercial con
asociaciones cooperativas, las mismas deberan estar inscritas en la
Superintendencia Nacional de Cooperativas.

CAPITULO III )
DEL CONTROL DE LOS ACTOS O NEGOCIOS JURIDICOS

Seccion I
La Actividad Sospechosa y el Deber de Reportar

Colaboracion con el Ejecutivo Nacional
Articulo 40. Es un deber de los Sujetos Obligados colaborar con el
Ejecutivo Nacional atendiendo a los requerimientos expresos, asi como
evidenciar una actitud proactiva y diligente ante las autoridades de la
Administracion de Justicia y los Organos de Control, contra los delitos de
legitimacion de capitales y financiamiento al terrorismo.

El secreto profesional o confidencialidad debida, no serd oponible a las
solicitudes de informacién formuladas por dichas autoridades ni a los
reportes que deben efectuar los Sujetos Obligados al encontrarse ante la
posibilidad de una actividad sospechosa de legitimacién de capitales o
financiamiento al terrorismo.

Clasificacion de una Actividad como Sospechosa
Articulo 41. Los Sujetos Obligados deberan prestar especial atencion a los
trdmites que, por su cuantia, naturaleza, frecuencia o por las caracteristicas
de los usuarios o usuarias que lo realizan, puedan dar lugar a considerar que
se trata de un instrumento utilizado para la legitimacién de capitales y o
financiamiento al terrorismo, por lo cual deberd ser clasificado como una
Actividad Sospechosa. En consecuencia, se dard parte a la dependencia del
Servicio Auténomo de Registros y Notarias, con funciones en Prevencion,
Control y Fiscalizacion de Legitimacion de Capitales y Financiamiento al

Terrorismo, de que aquel tramite que se presume involucra fondos derivados
de un delito grave, o que se ha conducido o intentado efectuar con el
proposito de esconder o disimular dichos fondos o bienes.

Deber del Organo de Control
Articulo 42. El establecimiento de los controles, asi como, la existencia del
Sistema Integral de Prevencion y Control de Legitimacion de Capitales y
Financiamiento al Terrorismo SIAR LC/FT y de los Reportes de Actividades
Sospechosas que se remiten a la Unidad Nacional de Inteligencia Financiera,
no eximen a los Directivos y deméas personal del Servicio Auténomo de
Registros y Notarias (SAREN), del deber de ejecutar las acciones necesarias
para reportar y canalizar la informacion necesaria cuando detecten una
actividad sospechosa.

Deber de prestar el servicio y la obligacion de informar
Articulo 43. Cuando el usuario o usuaria solicite efectuar un acto o negocio
juridico del cual en el proceso de verificacion se detecten indicios o
presunciones de que esta relacionado con los delitos de legitimacion de
capitales o financiamiento al terrorismo, el Responsable de Cumplimiento
debera reportar la actividad sospechosa a la Unidad Nacional de Inteligencia
Financiera, e informar el estatus del referido tramite a la dependencia con
funciones de Prevencion, Control y Fiscalizacion de Legitimacion de Capitales
para que supervise y active los controles pertinentes en el marco de su
competencia.
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Seccion 11
Proceso de Reporte de Actividades Sospechosas

Presuncion de Actividad Sospechosa
Articulo 44. Para los efectos del Reporte de Actividad Sospechosa (RAS),
no se requiere que el Responsable de Cumplimiento del Sujeto Obligado
tenga la certeza que se trata de una actividad relacionada con delitos de
delincuencia organizada, legitimacion de capitales o financiamiento al
terrorismo, o que los recursos provengan de estos tipos de actividades
delictivas.

En consecuencia, el Reporte de Actividad Sospechosa no requiere de las
formalidades y requisitos de una denuncia penal, ni acarrea responsabilidad
penal, civil o administrativa contra el Sujeto Obligado y su personal, o para
quien lo suscriba.

A tal fin, el Responsable de Cumplimiento del Sujeto Obligado debera
considerar las politicas establecidas en el Manual de Normas vy
Procedimientos, las sefales de alerta y los factores de riesgo establecidos
por la dependencia con funciones en Prevencion, Control y Fiscalizacion de
Legitimacion de Capitales y Financiamiento al Terrorismo, considerando
también sus maximas de experiencia y andlisis que haya realizado, sin
establecer un umbral monetario para realizar el Reporte de Actividad
Sospechosa.
Formulario para elaborar los
Reportes de Actividades Sospechosas
Articulo 45. La dependencia del Servicio Autonomo de Registros y Notarias
(SAREN) con funciones en Prevencion, Control y Fiscalizacion de

Legitimacién de Capitales y Financiamiento al Terrorismo, suministrara a los
Responsables de Cumplimiento los formularios para elaborar los Reportes de
Actividades Sospechosas y el Instructivo con las especificaciones de llenado
de los mismos y las consideraciones a tener en cuenta, cumpliendo con las
especificaciones que dicte la Unidad Nacional de Inteligencia Financiera, a
objeto que la informacién aportada pueda ser analizada y sirva como
soporte en las investigaciones que inicien los érganos de investigacion penal.

Los Reportes de Actividades Sospechosas deben ser acompafiados con la
documentacion del acto o negocio juridico protocolizado o autenticado, que
sustente los indicios o las presunciones de actividades sospechosas, informe
detallado del acto o negocio juridico inscrito, la conclusién emitida por el
Responsable de Cumplimiento que suscribe y de todo lo que se considere
necesario para facilitar la evaluacién y andlisis de los hechos de la actividad
reportada por parte de la Unidad Nacional de Inteligencia Financiera.

£ Lapsos para Reportar
Articulo 46. Los Responsables de Cumplimiento de los Sujetos Obligados
deben cumplir lo siguiente:

1. Remitir los Reportes de Actividades Sospechosas de los actos o
negocios juridicos que se hayan clasificado como sospechosos, dentro
de los cinco (5) dias habiles siguientes a la fecha que se formalice el
otorgamiento de los mismos, a la Unidad Nacional de Inteligencia
Financiera. Sin que esta regla menoscabe, que se pueda reportar
actividades sospechosas en cualquier otro momento del protocolo
registral; entendiendo que para realizar un RAS se debe recabar la
informacién que explique y sustente el mismo.

2. En aquellos casos donde se detecte una actividad sospechosa después
de vencido el plazo establecido para su reporte a la Unidad Nacional
de Inteligencia Financiera, motivado a la complejidad del acto, una
nueva tipologia empleada o cualquier otro motivo que lo justifique,
anexara un escrito al formulario del reporte, explicando la
circunstancia que origind el retardo.

3. En caso que no haya clasificado ningin acto o negocio juridico como
sospechoso, durante el lapso de treinta (30) dias continuos, deberd
dejar constancia en Acta sobre el particular dentro de los diez (10)
dias habiles siguientes contados a partir del vencimiento del lapso
antes descrito, y anexarla al informe mensual que debe ser remitido a
la dependencia con funciones en Prevencion, Control y Fiscalizacion de
Legitimacion de Capitales y Financiamiento al Terrorismo.

Canal de Reporte
Articulo 47. El Reporte de Actividad Sospechosa debe ser enviado por los
Sujetos Obligados directamente a la Unidad Nacional de Inteligencia
Financiera, utilizando como canales los siguientes:

1. El envio de forma electronica, mediante el Sistema de Reporte de
Actividades Sospechosas (SIRAS).

2. El envio de forma fisica, acompafado de la documentacién que lo
sustente, en sobre sellado a la sede de la Unidad Nacional de
Inteligencia Financiera.

3. El Responsable de Cumplimiento deberd conservar en forma fisica y
digital los Reportes de Actividades Sospechosas, durante un periodo
minimo de cinco (5) afios a partir de la fecha de remision de los
mismos.

Informe Mensual
Articulo 48. Los Responsables de Cumplimiento de los Sujetos Obligados
deben remitir dentro de los cinco (5) primeros dias de cada mes, un informe
mensual a la dependencia con funciones de Prevencion, Control y
Fiscalizacion de Legitimacion de Capitales y Financiamiento al Terrorismo,
sobre el proceso de los Reportes de Actividades Sospechosas llevado con la
Unidad Nacional de Inteligencia Financiera, donde se especifique el numero
y tipo de actos reportados, y solicitud de envio de informacion
complementaria a dicha Unidad que fundamente la Actividad Reportada e
incidencias en el proceso de reporte.

Revision de listas
Articulo 49. El Responsable de Cumplimiento deberd efectuar una
exhaustiva revision de las listas emanadas del Consejo de Seguridad de
Naciones Unidas, referidas a las personas, organizaciones o paises que en
particular fuesen sometidos a sanciones por el financiamiento al terrorismo,
y el financiamiento de la proliferacién de armas de destruccion masiva, para
los actos o negocios juridicos presentados ante los Sujetos Obligados. En tal
sentido, las listas seran remitidas a las oficinas registrales y notariales por la
Direccion General del Servicio Autdnomo de Registros y Notarias (SAREN).

Remision de los casos
Articulo 50. El Responsable de Cumplimiento debera prestar especial
atencion a los actos o negocios juridicos que presenten caracteristicas
inusuales o sospechosas relacionadas con el financiamiento al terrorismo, y
el financiamiento de la proliferacion de armas de destruccion masiva, a los
fines de hacerle el seguimiento correspondiente y, en los casos aplicables,
remitirlos de manera inmediata a la Unidad Nacional de Inteligencia
Financiera.

Mecanismos de Coordinacion
Articulo 51. Los Sujetos Obligados deberan coordinar el aporte inmediato,
oportuno y veraz, asi como el intercambio de informacion, sobre las
actividades de legitimacion de capitales, financiamiento al terrorismo, y el
financiamiento de la proliferacion de armas de destruccion masiva, cuando
ésta sea requerida por el Servicio Autonomo de Registros y Notarias
(SAREN), o por los érganos de investigacion penal competentes para ello.

Requerimiento de Informacion por las Autoridades con
competencia u otros Organos de Control
Articulo 52. La informacion solicitada por los Organos Jurisdiccionales, el
Ministerio Publico, érganos de investigacion penal, asi como por la
dependencia del Servicio Autdnomo de Registros y Notarias (SAREN) con
funciones en Prevencion, Control y Fiscglizaci()n de Legitimacion de Capitales
y Financiamiento al Terrorismo, u otro Organo de Control, se remitiran en un
lapso no mayor de ocho (8) dias habiles, incluyendo las conclusiones de las
actuaciones solicitadas, anexando copias certificadas o simples de la
informacion requerida, segun el caso.

Prohibicién de suministrar
) informacion del proceso de Reporte
Articulo 53. Los Sujetos Obligados, o los funcionarios, funcionarias,
empleados, empleadas, trabajadores y trabajadoras de éstos, no
comunicaradn o revelaran al usuario o usuaria, ni a terceros, que se ha
efectuado el reporte a la Unidad Nacional de Inteligencia Financiera, u otras
autoridades competentes, como una actividad sospechosa, asi como
tampoco que se estd examinando alguna operacion sospechosa vinculada
con dicha informacién. Tampoco podran revelar que la han suministrado a
otras autoridades competentes.

Implementacion de sistemas automatizados
Articulo 54. El Sistema Integral de Prevencion y Control de Legitimacion de
Capitales y Financiamiento al Terrorismo SIAR LC/FT, asi como la
dependencia con funciones en materia de Prevencion, Control y Fiscalizacion
de Legitimacion de Capitales y Financiamiento al Terrorismo, deben crear y
mantener actualizados los sistemas automatizados cuyo nivel tecnoldgico
permita la mayor cobertura de las politicas de control y prevencién en esta
materia, facilitando el cumplimiento - eficaz, eficiente y efectivo de las
mismas, y a la vez generar comunicacién e informacion efectiva con los
Sujetos Obligados permitiéndoles lo siguiente:

1. Utilizacién de Aulas Virtuales para impartir informaciéon en. materia de
prevencion y control de legitimaciéon de capitales y financiamiento al
terrorismo. :

2. Remitir los Reportes de Actividades Sospechosas a la Unidad Nacional

de Inteligencia Financiera en el lapso establecido en esta Resolucion,

utilizando herramientas tecnoldgicas que garanticen la seguridad de la
informacion y la confidencialidad de - los Responsables de

Cumplimiento.

Remitir Actas e Informes mensuales, debidamente documentados.

4. Operar un escritorio de ayuda donde los Responsables de
Cumplimiento puedan hacer consultas, solicitudes o generar alertas.

5. Verificar informacién.

6. Tener acceso y supervisar el registro digital de todos los actos o

negocios juridicos que efectien los wusuarios y usuarias,

independientemente del valor monetario de los mismos, a los fines de
detectar actividades inusuales.

Tener registros de los usuarios y usuarias.

Detectar formalizacion de tramites paralelos.

2
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Supervision del cumplimiento de las normas
Articulo 55. El Servicio Auténomo de Registros y Notarias (SAREN), debera
remitir al érgano de dependencia jerarquica, un Informe Semestral sobre
Prevencion, Control y Fiscalizacién de Legitimacién de Capitales vy
Financiamiento al Terrorismo, referente al cumplimiento de los métodos y
procedimientos internos implementados por los Sujetos Obligados para
prevenir los intentos de ser utilizados como medios para legitimar capitales,
financiar al terrorismo, o financiar la proliferacion de armas de destruccion
masiva; asi como, evaluar el cumplimiento de los deberes que establecidos
en las disposiciones legales dictadas por las autoridades competentes,
relativas a estos delitos.

445.425



